中国石油大学（华东）现代远程教育2010春季学期《经济应用文写作》大作业

《经济应用文写作》大作业
注意事项：
1、重修学员要以书面（纸张大小为A4纸）形式上交大作业。

2、抄袭、雷同作业一律按零分论处。
一、阅读下面公文，指出其内容上的错误并进行修改(20分)。

××市教育局关于转发教育部《教育工作座谈会纪要》的通知

各县区教育局：

现将教育部《教育工作座谈会纪要》转发给你们，望即行组织学习，展开讨论，提出意见，并要根据《纪要》精神，订出具体执行步骤，抓好抓实。

2009年11月27日

二、根据下面材料，拟写格式规范的请示（20分）。 
写作要求：内容要明确，中心要突出；格式要正确，写法要规范；语言要准确、简明、得体，书写要清楚。

蓝天储运公司2007年9月5日以蓝天储运[2007]31号文向其上级机关江西省储运总公司行文。主要内容是，该货运部门西门仓库库房，在今年一场暴雨中冲毁，已无法正常使用。为做好今冬明春的货物储运工作，急需修建简易仓库 500 平方米，所需经费从自筹资金中加以解决。

三、请选择一则你最欣赏的产品广告，分析该产品广告的形式、特点（20分）。

四、根据下面内容，拟一份民事起诉状，其他条件自拟。（20分）

     ××市××陶瓷商店于2005年6月10日与××省××陶瓷厂签订瓷砖购销合同一份，总金额92 930元。合同签订后，陶瓷厂即按被告要求的产品品种安排生产，于2005年9月按合同规定时间发货到××市，同年10月19日经××市××陶瓷商店验收入库，并开给陶瓷厂验收单一份。双方所签购销合同明确规定：“货到验收后10日内汇款，” 但××陶瓷商店不按合同办事，长期拖欠货款，为此，××陶瓷厂曾多次派人催歀，××陶瓷商店才汇3万元，知道2006年6月仍未还清款项。××陶瓷厂只得起诉。
五、请结合自己的具体工作，写一份年度工作总结（20分）
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